PADRE DE FAMILIAYY ESTUDIANTE

A continuacidon hemos preparado un tutorial para que usted paso a paso active el correo institucional de su hijo o hija.
Sigalo en forma detallada.

1. Ingrese en su navegador de internet esta direccidn: https//www.office.com
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2. Le aparecerd esta imagen, luego oprima el botdn indicado con la flecha

www.office.com
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Breaking news from around the world .
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Get the Microsoft News extension for Chraome
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Remote Learning in education. Learn more >

Welcome to Office

Your place to create, communicate, collabgrate, and get
great work done.

Get Office

Sign up for the free version of Office >

3. Aparecerd esta imagen

o= Microsoft

Sign in
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Email, phone, or Skyp

Mo account? Create onel
Can't access your account?

Sign-in options

4. Ingrese el correo electrénico institucional que fue enviado adjunto a este instructivo(ingréselo en forma
correcta) asi y luego oprima la tecla azul o next.



Be Microsoft
Sign in

eutimiopolania@educacionbogota.edu.co ¢ 1
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Can't access your account?

Sign-in options
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5. Le aparecera esta imagen, luego ingrese la contrasefa en el espacio (password) y oprima el botén azul o Sign in.
La contrasefia debe ser exactamente la enviada conjuntamente con este instructivo, no la modifique de lo contrario
no podra usar su correo, no ignore las mayusculas, nimeros o caracteres de su contrasefia, no la olvide, guardela y

escribala tal cual en un lugar seguro.Si olvida su contrasefia solo a través de solicitud escrita a rectoria podra
recuperarla.
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6. Luego le aparecerd esta imagen. Seleccione la opcién encerrada en rojo y luego oprima el botén azul o next.
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More information required

Your organization needs more information to keep
your account secure
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7. Luego aparecerd esta imagen, oprima la opcién indicada con la flecha roja.

B% Microsoft

Pick an account

EUTIMIO POLANIA PASTRANA

E eutimiopolania@educacionbogota.edu.co
Signed in

—I— Use another account

8. Es probable que aparezca esta imagen, si es asi optima la X sefialada con la flecha roja



ms Microsoft <=

Welcome, EUTIMIO
Let Office 365 help you get your
classwork done

9. Finalmente aparecerd esta imagen que le da bienvenida a su correo institucional. En la flecha roja encontrara su
correo, sus mensajes enviados y recibidos y en la flecha negra tendra acceso a teams.
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Share and collaborate with others. Create a'new document or upload and open
one to get started

i
o

ﬁe



